                                                                                                                                                                                  УТВЕРЖДЕНО 
приказом директора

                                                                                                                                     МБОУ СОШ  № 117                                                                                                                       № 01-08/117 от 01.09.2014 года

                                                       Внесены изменения приказом 

№ 01-08/ 20 от 06.03.2017года
ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приёма учащихся на обучение
в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение                                               «Средняя общеобразовательная школа № 117»

 1. Общие положения

1.1. Положение о порядке приёма учащихся в МБОУ СОШ №  117 г. Снежинска (далее Положение) разработано  в соответствии с:
· Федеральным Законом "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 N 273-ФЗ;
· Федеральным  Законом «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»  от  03.07.1998 г. № 124-ФЗ (с изменениями от 20.07.2000 г. № 103-ФЗ);
· Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в образовательных учреждениях  СаНПиН 2.4.2.2821-10; 
· Приказом Министерства образования и науки РФ от 22 января 2014 г. N 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования».
1.2. В  МБОУ СОШ № 117 принимаются граждане для обучения по основным общеобразовательным программам, которые проживают на территории города Снежинска;
1.3.  При приеме в МБОУ СОШ № 117 не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию здоровья, социальному положению.
1.4. Прием граждан в МБОУ СОШ № 117 осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

1.5. В приёме может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест в МБОУ СОШ № 117
  1.6. Приём граждан в учреждение осуществляется по личному   заявлению родителей (законных представителей) ребенка по форме (Приложение 1 к настоящему Положению) при предъявлении оригинала  документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).

         1.7. В  заявлении  родителями (законными   представителями)     ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

     а) фамилия, имя, отчество ребёнка;

     б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя,  отчество  (последнее  -  при  наличии)   родителей (законных представителей) ребенка.

г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка.
Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, отправлено почтой, через портал государственных и муниципальных услуг.

1.8. Родители (законные представители) детей, проживающих на закреплённой территории, для зачисления в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории. Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в личном деле учащегося.
1.9.
Родители (законные представители) детей имеют право  по   своему усмотрению  представлять  другие  документы,  в  том  числе   медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
1.10.
При приёме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий  классы  родители  (законные  представители)   обучающегося дополнительно   представляют   личное   дело   обучающегося,   выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
1.11. При приёме детей, проживающих на закрепленной за МБОУ СОШ № 117   территории, а также на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право па первоочередное предоставление места в общеобразовательных учреждениях в соответствии с законодательством РФ (Приказ МОиН РФ от 22.01.2014№32; ФЗ от 07.02.2011 №3 и др.). 
1.12.
С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом МБОУ СОШ № 117, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Основной образовательной программой, реализуемой МБОУ СОШ № 117, распорядительным актом органов местного самоуправления г. Снежинска, издаваемым не позднее 1 февраля текущего года и гарантирующего приём закреплённых лиц и соблюдение санитарных норм и правил и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, МБОУ СОШ № 117 размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения.
2.   Приём детей на первый уровень обучения (начальное общее образование)  в МБОУ СОШ № 117
2.1. Обучение детей по программе начального общего образования начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию  здоровья. Но не позже достижения ими возраста восьми лет.

2.2. По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель вправе разрешить прием в 1 класс МБОУ СОШ № 117 для обучения в более раннем или более позднем возрасте.
2.3. Информация о дате начала приема заявлений родителей размещается на  информационном стенде и официальном сайте учреждения не менее чем за 2 недели до начала приёма заявлений
2.4. Прием заявлений в первый класс МБОУ СОШ № 117 для граждан, проживающих на закреплённой территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Зачисление в МБОУ СОШ № 117  оформляется приказом руководителя школы в течение 7 рабочих дней после приёма документов. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

2.5. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс МБОУ СОШ № 117 начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

2.6. МБОУ СОШ № 117, закончившее приём в первый класс всех детей, проживающих на закреплённой территории, осуществляют приём детей, не проживающих на закреплённой территории, ранее 1 июля.
2.7. Зачисление ребёнка в 1-ый класс образовательного учреждения производится образовательным учреждением на основании документов:

- заявление родителя (законного представителя);

- оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении;

- оригинал и ксерокопия свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства на закреплённой территории;
- копию паспорта одного из родителей (законных представителей) и показать оригинал;
2.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление на образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка.

2.9. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.10. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МБОУ СОШ № 117, о перечне представленных документов. Расписка  заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за приём документов  и печатью МБОУ СОШ № 117.

2.11. На каждого ребёнка, зачисленного в МБОУ СОШ № 117, оформляется  личное дело обучающегося, в котором хранятся все сданные при приёме и иные документы, и внесением записей в алфавитную книгу учащихся школы.
2.12. При зачислении обучающегося в школу между родителями (законными представителями) и общеобразовательным учреждением заключается договор (Приложение 2).
2.13. Комплектование 1-х классов в МБОУ СОШ № 117 определяется потребностью населения микрорайона  с учетом условий, созданных для осуществления образовательного процесса, требований санитарно – гигиенических правил и нормативов и существующих нормативов финансирования.

3.     Формирование   контингента учащихся

3.1. Комплектование контингента учащихся в классные коллективы осуществляется приказом директора МБОУ СОШ № 117.

4.     Порядок регулирования спорных вопросов

4.1. Спорные вопросы по приему учащихся, возникающие между родителями (законными представителями) детей и администрацией МБОУ СОШ № 117, регулируются комиссией по урегулированию споров между участниками образовательных отношений
Приложение 1
	№ _____

 «_____»__________ 20 ___ г.                                         
	Директору                                                      муниципального бюджетного

общеобразовательного учреждения 
«Средняя общеобразовательная школа № 117»

Карасёвой Людмиле Владимировне

родителя (законного представителя)

______________________________ 

______________________________ 




ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу принять моего (мою) сына (дочь) в  ________________класс   МБОУ СОШ № 117

Фамилия  ребёнка          ________________________________________________________

Имя, отчество ребенка   _________________________________________________________
Дата, место рождения __________________________________________________________
Адрес регистрации, телефон _____________________________________________________
Адрес проживания, телефон ____________________________________________________

 Е-mail ____________________________________     Какое  ДОУ посещал _____________
    Я, _________________________________________, даю своё согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение персональных данных моего сына (моей дочери) _____________________________ 
    С Уставом учреждения, Лицензией на право ведения образовательной деятельности, со Свидетельством о государственной аккредитации учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса ознакомлен(а).

     Сведения о родителях или лицах их заменяющих
	
	МАТЬ
	ОТЕЦ

	Фамилия
	
	

	Имя
	
	

	Отчество
	
	

	Образование
	
	

	Место работы, должность
	
	

	Служебный телефон
	
	


_________________ 20 ______ г             ___________________ ( ______________________ )  

Приложение 2
ДОГОВОР
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
 муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением                                      «СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 117»

г. Снежинск
       01 сентября 2014 г.

     Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная  школа № 117» (в дальнейшем - Школа), осуществляющее образовательную деятельность:

      на основании  лицензии А № 0001944, регистрационный № 8352, выданной 17 октября 2011 года  Министерством образования и науки Челябинской области 
      и свидетельства о государственной аккредитации 
№ 1791,  серия 74АО1, регистрационный     № 0000384, выданного  20 декабря 2013 года  Министерством образования и науки Челябинской области на срок  действия по 20 декабря 2025 года, в лице руководителя  Карасёвой Людмилы Владимировны, действующего на основании Устава с одной стороны, и 

______________________________________________________________________________ 

(ФИО и статус законного представителя несовершеннолетнего - мать, отец, опекун, 
попечитель, уполномоченный представитель органа опеки и попечительства или
учреждение социальной защиты, в котором находится нуждающийся в опеке или
попечительстве несовершеннолетний),       являющегося законным представителем  

 ______________________________________________________________________________(ФИО учащегося) (в дальнейшем - Родители) с другой стороны, заключили в
соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» настоящий договор о
нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. Настоящим договором стороны определяют взаимные права и обязанности по
обеспечению реализации обучающимся права на получение бесплатного качественного
общего образования следующих ступеней: 
начального, основного и среднего (полного) общего образования

2. Обязанности и права Школы
2.1. Школа обязуется обеспечить предоставление обучающемуся бесплатного
качественного общего образования (в случае соблюдения обязательств всеми сторонами)
следующих ступеней: начального, основного и среднего (полного) общего образования

в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного
стандарта и с учётом запросов Родителей и обучающегося.

2.2. Школа обязуется обеспечить реализацию обучающемуся Образовательной
программы Школы в соответствии с учебным планом, годовым календарным учебным
графиком и расписанием занятий.

2.3. Школа обязуется обеспечить проведение воспитательной работы с
Обучающимся в соответствии с требованиями федерального государственного
образовательного
стандарта
и
разрабатываемыми Школой документами, регламентирующими воспитательную деятельность школы.

2.4. Школа обязуется во время оказания образовательных услуг и осуществления
воспитательной деятельности проявлять уважение к личности обучающегося, оберегать
его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия
укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального
благополучия обучающегося с учётом его индивидуальных особенностей.

2.5. Школа обязуется обеспечить, при условии соблюдения участниками договора
принятых на себя обязательств, освоение обучающимся Образовательных программ
Школы и достижения результатов, предусмотренных в основной образовательной
программе школы.

2.6. Школа обязуется соблюдать санитарные и гигиенические требованиям, обязательные
нормы и правила противопожарной и иной безопасности, предъявляемые к
образовательному и воспитательному процессу. 
2.7. Школа принимает на себя ответственность за жизнь и здоровье обучающегося во время осуществления учебной, воспитательной и иной деятельности при нахождении Обучающегося в Школе и на пришкольной территории, а также за пределами Школы и пришкольной территории, если такое пребывание осуществляется в соответствии с учебной, воспитательной и иной деятельностью Школы.

2.8. Школа принимает на себя обязательства по организации питания и медицинского обслуживания, а также по оказанию дополнительных образовательных услуг.

2.9. Школа обязуется обеспечить неразглашение сведений о личности и состоянии здоровья Обучающегося и личных данных его Родителей, ставших известными Школе в соответствии с настоящим договором, за исключением случаев, когда предоставление таких сведений предусмотрено законодательством или необходимо для сохранения жизни и здоровья Обучающегося.

2.10. Школа обязуется в доступной форме обеспечить ознакомление Родителей и обучающегося с учредительными документами школы, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, основными и дополнительными образовательными программами, учебным планом, годовым календарным учебным графиком, расписанием занятий и иными документами, регламентирующими образовательную, воспитательную и административную деятельность Школы, информировать Родителей о проведении родительских собраний и иных школьных мероприятий, в которых Родители обязаны или имеют право принимать участие.

2.11. Школа обязуется осуществлять текущий и промежуточный контроль за успеваемостью и поведением обучающегося и в доступной форме информировать о его результатах Родителей и обучающегося.

2.12. Школа, по возможности, обязуется на безвозмездной и возвратной основе обеспечить обучающегося необходимыми учебниками и учебными пособиями, обеспечить бесплатный доступ к библиотечным и информационным ресурсам Школы в рамках реализуемых образовательных программ.

2.13. Школа вправе требовать от обучающегося и Родителей соблюдения Устава школы, правил внутреннего распорядка Школы и иных актов Школы, регламентирующих её деятельность.

2.14. Школа (с согласия родителей) вправе использовать и обрабатывать персональные данные обучающихся (фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, номер свидетельства о рождении и данные паспорта, адрес, семейное, социальное положение) в случаях участия обучающихся в дистанционных конкурсах, в очных конференциях, конкурсах, смотрах городского, областного и всероссийского уровня, при составлении базы данных ГИА, ЕГЭ, при размещении персональной информации на сайте школы. Школа гарантирует обеспечение конфиденциальности лицами, получающими доступ к персональным данным.

2.15. Школа вправе, в случае нарушения обучающимся Устава и правил внутреннего распорядка Школы и иных актов Школы, регламентирующих ее деятельность, применить к обучающемуся меры дисциплинарного воздействия, предусмотренные законодательством, Уставом школы и др. локальными актами. Школа обязана поставить в известность Родителей о намерении применить и о применении к обучающемуся мер дисциплинарного воздействия.

3. Обязанности и права Родителей 
3.1. Родители обучающегося обязаны обеспечить получение обучающимся основного общего образования и создать условия для получения ими среднего (полного) общего образования, в том числе:

· обеспечить посещение обучающимся занятий согласно учебному расписанию и иных школьных мероприятий, предусмотренных документами, регламентирующими образовательную и воспитательную деятельность Школы;

· обеспечить выполнение обучающимся домашних заданий;
· обеспечить обучающегося за свой счет (за исключением случаев, предусмотренных законодательством и актами органов местного самоуправления) предметами, необходимыми для участия обучающегося в образовательном процессе (письменно- канцелярскими принадлежностями, спортивной формой и т. п.) в количестве, соответствующем возрасту и потребностям обучающегося.

3.2. Родители обязаны выполнять и обеспечивать выполнение обучающимся Устава и   правил внутреннего распорядка Школы и иных актов Школы, регламентирующих ее деятельность.

3.3. Родители обязаны проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Школы и воспитывать чувство уважения к ним у обучающегося.

3.4. Родители обязаны при поступлении обучающегося в Школу и в процессе его обучения своевременно предоставлять необходимые документы и сведения о личности и состоянии здоровья обучающегося и сведения о Родителях, а также сообщать руководителю Школы или классному руководителю об их изменении.

3.5. Родители обязаны посещать родительские собрания, а при невозможности личного участия обеспечивать их посещение доверенными лицами, по просьбе руководителя Школы или классного руководителя приходить для беседы при наличии претензий Школы к поведению обучающегося или его отношению к получению общего образования.

3.6. Родители обязаны извещать руководителя Школы или классного руководителя о причинах отсутствия обучающегося на занятиях.

3.7. Родители обязаны возмещать ущерб, причиненный обучающимся имуществу Школы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.8. Родители вправе выбирать формы получения общего образования, в том числе семейное образование. Родители вправе с учётом возможностей обучающегося просить обеспечить обучающемуся обучение по индивидуальному учебному плану или ускоренному курсу обучения.

3.9. Родители вправе защищать законные права и интересы ребенка, в том числе:

получать в доступной форме информацию об успеваемости и поведении обучающегося; 
о намерении Школы применить к обучающемуся меры дисциплинарного воздействия, предусмотренные законодательством и актами Школы, о применении к обучающемуся мер дисциплинарного воздействия, участвовать в проведении проверки в отношении обучающегося; вправе быть принятым руководителем Школы и классным руководителем по вопросам, касающихся обучающегося, принимать участие в заседании педсовета, по вопросам обучающегося. 
3.10. Родители вправе принимать участие в управлении Школой, в том числе:
· входить в состав органов самоуправления Школы;

· вносить предложения о содержании образовательной программы Школы, о режиме работы Школы и т.п.;

· в доступной форме ознакомиться с Учредительными документами школы, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, основными и дополнительными образовательными программами, с учебным планом, годовым календарным учебным графиком, расписанием занятий, правилами внутреннего распорядка и иными документами, регламентирующими образовательную и  воспитательную  деятельность Школы;

· в доступной форме получать информацию о проведении родительских собраний и иных школьных мероприятий, в которых Родители обязаны или имеют право принимать участие.

3.11. Родители вправе в случае ненадлежащего исполнения Школой своих обязанностей и условий настоящего договора обжаловать действия Школы в установленном порядке

учредителю Школы, органам, осуществляющим надзор и контроль в сфере образования и в судебном порядке, а также требовать возмещения ущерба, нанесённого в результате ненадлежащего исполнения Школой своих обязанностей и условий настоящего договора.

4. Основания изменения и расторжения договора и прочие условия 
4.1. Условия, на которых заключён настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Условия, ухудшающие положение обучающегося по сравнению с действующим законодательством считаются недействительными.

4.2 Договор считается расторгнутым в случае исключения обучающегося из Школы, по основаниям и в порядке, предусмотренном законодательством, в том числе по завершению обучения, а также в случае перевода обучающегося в другое образовательное учреждение.

4.3.Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами и издания Школой приказа о зачислении обучающегося.

4.4.Обязательства Школы, предусмотренные пунктами 2.10 и 2.11 считаются выполненными, если они выполнены хотя бы в отношении одного из Родителей.

6.3. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

5. Подписи и реквизиты сторон
	Муниципальное бюджетное  

общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная 

школа № 117»

456776 г.Снежинск, пр. Мира, д. 15

ИНН/КПП 7423014688/742301001

л/сч 20696Ц80340

в Отделе № 21 УФК по Челяб. Обл.

р/сч 40701810800001000001

в ГРКЦ ГУ Банка России по Челяб. Обл.

г. Челябинск

БИК 047501001

ОКПО 51456718 ОКОНХ 92310

Подпись ___________________ 

Директор МБОУ СОШ № 117 

Карасёва Л. В.


	
	ФИО родителей 

(законных представителей) 

_____________________________________  

_____________________________________                                                                                                                                                               Домашний адрес______________________ 

____________________________________

   Паспорт  ____________________________ ________

Выдан ______________________________ 

_____________________________________ 

Подпись ____________________________
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