
«Утверждаю»

Начальник УО


___________Черногодов А.М.
План работы

методиста с функциональными обязанностями специалиста по информационным технологиям школьного отдела на 2011 год
Современные информационные технологии становятся одним из важнейших инструментов модернизации школы.

Они облегчают труд педагога и администратора, дают возможность снизить аудиторную нагрузку для учащихся, разнообразить формы и способы обучения, организовать процесс обучения с учетом личностных характеристик ученика, а также отследить конкретные результаты образования. 

Цель: повышение качества управленческой и учебно-воспитательной деятельности посредством эффективного использования возможностей образовательной среды учреждения.

Задачи:

·    Создание высокотехнологической материально-технической базы информационного пространства школы.

·    Повышение эффективности использования имеющихся информационных ресурсов.

·    Приобщение к реализации школьных информационных образовательных программ предприятий, организаций, бизнес-структур.

 
	№ п/п


	Содержание работы


	Дата


	Приглашаются


	Место

проведения
	Ответственные



	1. 1. Нормативно-правовая база



	1.1.
	Создание, поддержка и сопровождение сайта Управления образования Улуг-Хемского кожууна
	Постоянно
	Методисты
	
	Монгуш С.В.

	1.2.
	Разработка и подготовка слайдов, презентаций к семинарам по ИКТ, к конкурсам с использованием ИКТ
	Постоянно
	
	
	Монгуш С.В.

	1.3.
	Подготовка статьи о состоянии информатизации образования кожууна в кожуунную  газету «Улуг-Хем», «Информ плюс», «Башкы»
	Март
	
	
	Монгуш С.В.

	1.4.
	Курсы повышения квалификации по компьютерным технологиям
	Ноябрь
	Учителя предметники
	Ресурсном центре
	Монгуш С.В.

	1.5.
	Составление отчетной документации о проведенной работе
	Каждую четверть
	
	
	Монгуш С.В.

	1.6.
	Подведение итогов работы информатизации кожууна в 2011 году в педагогических советах и совещаниях
	Ноябрь-Декабрь
	
	
	Монгуш С.В.

	1.7.
	Контроль над созданием и пополнением информационных ресурсов для общего пользования по предметам 
	Январь Апрель  Август  Ноябрь
	
	Сдача отчетов
	Монгуш С.В.

ЗДпоИТ

	1.8.
	Составление плана мероприятий по использованию и внедрению информационно-коммуникативных технологий в образовательный процесс на 2012 год
	Декабрь
	
	
	Монгуш С.В.

	2. 2.  Проверка ОУ по информатизации и курирующим вопросам



	2.1.
	Контроль по обучению и повышению квалификации педагогических кадров ОУ кожууна в области новых информационных технологий
	Постоянно
	Педагоги ОУ
	В каждой школе
	Монгуш С.В.

ЗДпоИТ

	2.2.
	Методическая помощь (подготовка к семинарам, конкурсам, вопросы по использованию ИКТ в учебном процессе).
	Постоянно
	
	
	Монгуш С.В.

	2.3.
	Оказание консультационной, технической и методической помощи работникам ОУ: администрации, библиотекарю, психологу, секретарю, учителям информатики, педагогам-предметникам готовящим уроки, с использованием ИКТ
	Постоянно
	Педагоги ОУ
	
	Монгуш С.В.

	2.4.
	Техническое сопровождение, администрирование локальной сети ОУ кожууна
	Постоянно
	ЗДпоИТ
	
	Монгуш С.В.

	2.5
	Мониторинг обученности компьютерной грамотности и владения новыми ИКТ педагогических работников ОУ кожууна


	Март
	Педагоги ОУ
	по графику (прил.2)
	Монгуш С.В.

	2.6
	Разработка методических рекомендаций (материалов с использованием литературы и сети Интернет) по использованию ИКТ для учителей предметников
	Апрель
	
	
	Монгуш С.В.

	2.7
	Компьютерное тестирование учащихся ОУ 

к подготовленности ЕГЭ по русскому языку
	Май
	Учащиеся 11 классов
	в каждой школе
	Монгуш С.В.

ЗДпоИТ

	2.8
	Компьютерное тестирование учащихся ОУ 

к подготовленности ЕГЭ по математике
	Май
	Учащиеся 11 классов
	в каждой школе
	Монгуш С.В.

ЗДпоИТ

	2.9
	Инвентаризация  школьных ПК и оргтехники на работоспособность 
	Июнь
	
	Выезды в ОУ по

графику (прил.3)
	Монгуш С.В.,

материальная группа УО

	2.10
	Составление банка данных ПК и оргтехники 

на конец учебного года 
	Июнь
	
	УО
	Монгуш С.В.

	2.11
	Участие в проведении и сопровождении кожуунного августовского совещания педагогических работников.
	Август
	
	
	Монгуш С.В.

	2.12
	Изучение и анализ загруженности компьютерной техники в учреждении.
	Ноябрь 2011 г.
	Школьные коллективы
	В ОУ
	Методист по информатизации – Монгуш С.В    ЗД по информатизации, учителя информатики

	3. 3. Проведение семинаров



	3.1.
	Открытые уроки «Использование дистанционных технологий в обучении детей с ограниченными возможностями здоровья»
	Январь
	ЗДпоИТ
	в МОУ

«Гимназии»


	Монгуш С.В.

	
	Организационный семинар  «Планирование работы по информатизации учреждения образования» Методическая помощь в работе ЗДпоИТ
	Январь 
	ЗДпоИТ
	2 школа
	Монгуш С.В.

	3.2
	Открытые уроки «Использование ИКТ на уроках географии, химии, биологии»
	Февраль
	Учителя

географии, биологии,

химия ОУ

кожууна
	в МОУ СОШ №1, акт. зал
	Монгуш С.В.

Куулар Е.К. – учитель

биологии 1 шк

	3.3.
	Открытые уроки «Использование ИКТ на уроках русского языка и литературы»
	Февраль
	Учителя русского языка и литературы
	в МОУ СОШ №1, акт. зал
	Монгуш С.В.

Букша Н.Л.

	3.4
	Открытые уроки «Использование ИКТ на уроках математики, физики, информатики»
	Февраль
	Учителя

предметники
	в МОУ СОШ №1, акт. зал
	Монгуш С.В.

Монгуш С.П. – учитель физики 1 школы

	3.5.
	Открытые уроки «Использование ИКТ на уроках технологии, труда, ИЗО»
	Февраль
	Учителя

предметники
	в МОУ СОШ №2, кабинет информатики
	Монгуш С.В.

Бал-Доржу Ч.Т.-ЗДпоИТ



	3.6.
	Открытые уроки «Использование ИКТ на уроках истории, обществознания»


	Март
	Учителя предметники
	в МОУ СОШ №1, акт. зал
	Корген-оол Н.В.,

Савина Н.П.-учитель истории

	3.7.
	Совещание- круглый стол для администрации школ по теме: «Информационные технологии в образовательном процессе»


	Март
	Руководители, ЗДУВР, ЗДВР ОУ
	в МОУ СОШ №1, акт. зал
	Монгуш С.В.

	3.8.
	Семинар: «Дистанционное обучение как возможность освоения профильного обучения школьниками независимо от места проживания»
	Март 
	ЗДУВР, ЗДВР, ЗДИ
	УО 
	Монгуш С.В., Куулар Ч.Э.

	3.9.
	Проблемный семинар: Изучение и обобщение опыта работы  в области ИКТ учреждений образования


	Август
	ЗДпоИТ
	
	Монгуш С.В.

Куулар Ч.Э.., Былева М.В.

	3.10
	Семинар для аттестующих учителей на тему «Использование ИКТ в учебно-воспитательном процессе»
	Август
	Аттестующиеся учителя 
	УО
	Монгуш С. В. 

	4. 4. Участие в международных, республиканских, районных мероприятиях с использованием ИТ. 

	4.1.
	Принимать участие в международных, республиканских, городских, районных мероприятиях по использованию информационных технологий в образовательной деятельности. 

 
	В течение 2011 года. 
	Школьные коллективы
	В ОУ
	Методист по информатизации – Монгуш С.В  Заместители директоров по информатизации.

Учителя информатики.

	4.2
	Принимать участие в международных, республиканских, городских, районных, школьных Интернет-проектах.
	В течение 2011 года.
	Школьные коллективы
	В ОУ
	Методист по информатизации – Монгуш С.В  

Заместители директоров по информатизации.

Учителя информатики.

Библиотекари.

Педагоги социальные. 

Педагоги-психологи.

Педагоги-организаторы.

Руководители методических объединений.

Классные руководители.

	4.3
	Принять участие в городской и районной совещаниях для заместителей директора по УР по вопросам информатизации.
	В течение 2011 года.
	Школьные коллективы
	В ОУ
	 Методист по информатизации – Монгуш С.В  

Заместители директоров по информатизации.



	4.4
	Принять участие в проведении заседаний районных МО учителей-предметников по вопросам использования информационных технологий в УВП.
	В течение 2011 года.
	Школьные коллективы
	В ОУ
	Методист по информатизации – Монгуш С.В  

Заместители директоров по информатизации.

	4.5
	Принимать участие в районных, городских инструктивных, учебно-методических мероприятиях по вопросам использования ИТ в УВП.
	В течение 2011 года по планам УО.

 
	Школьные коллективы
	В ОУ
	Методист по информатизации – Монгуш С.В  

Заместители директоров по информатизации.

	4.6
	Принимать участие в предметных Интернет-олимпиадах различных уровней. 

 
	В течение 2011 года по планам УО.

 
	Школьные коллективы
	В ОУ
	Методист по информатизации – Монгуш С.В  

Заместители директоров по информатизации.

	4.7
	Провести кожуунные Интернет - олимпиады по информатизации.
	Январь 2011 года.
	Школьные коллективы
	
	Методист по информатизации – Монгуш С.В  Библиотекари.

Педагоги.

Социальные. 

Педагоги-психологи.

Педагоги-организаторы.

Руководители методических объединений.

Классные руководители.

ЗДИ, учителя и нформатики

	4.8
	Провести конкурс детских мультимедийных проектов.
	Февраль 2011 года 
	Школьные коллективы
	
	Методист по информатизации – Монгуш С.В  Педагоги-организаторы.

Классные руководители.

	4.9
	Провести школьную олимпиаду по информатике.
	Марта 2011 г.
	Школьные коллективы
	
	Методист по информатизации – Монгуш С.В  

	4.10
	Провести школьную научно-практическую конференцию по информатике.
	Апрель 2011 г.
	Школьные коллективы
	
	 Методист по информатизации – Монгуш С.В   

 

	4.11
	Провести неделю педагогического мастерства по использованию информационных технологии в УВП 
	11.04.- 16.04.2011  г.  

 

 
	Школьные коллективы
	
	Методист по информатизации – Монгуш С.В    ЗД по информатизации, учителя информатики

	4.12
	Дистанционное участие в игре-конкурсе «ИНФОЗНАЙКА» по информатике и информационным технологиям для учащихся общеобразовательных школ в 2010 году
	Январь 28
	Учащиеся с 1-11 классы
	Дистанционно
	Монгуш С.В.

Куулар Ч.Э.

Бал-Доржу Ч.Т.

	413
	Кожуунный конкурс «Лучший сайт ОУ»
	Февраль 
	ОУ
	Гимназия 
	Монгуш С.В.

	4.14
	http://ipo.spb.ru/kio/ дистанционный конкурс 
	27 февраля по 5 марта
	ОУ
	Дистанционно 
	Монгуш С.В.

ЗДпоИт

	4.15
	Конкурс компьютерных  рисунков среди учащихся начальных классов «Мир глазами детей».


	Март
	Учащиеся начальных классов школ кожууна
	в МОУ СОШ №2
	Монгуш С.В.

Куулар Ч.Э.

	4.16
	Фестиваль «Медиаурок-2011».
	Март
	Педагоги ОУ
	в МОУ СОШ №2
	Монгуш С.В.

	4.17
	Конкурс «Лучший кабинет информатики и информационных технологий»
	Октябрь
	ОУ
	Выезды 
	Монгуш С.В.

ЗДпоИТ

	5. 5. Развитие информационных ресурсов кожууна

	5.1
	Систематизировать школьную медиатеку учебно-воспитательных материалов, изготовленных педагогами и учащимися учреждения. 
	До 01.05. 2011 г. 
	ОУ
	
	Методист по информатизации – Монгуш С.В    ЗД по информатизации, учителя информатики

Заведующие кабинетами.

Руководители методических  объединений. 

 

	5.2
	 Систематически обновлять материалы школьного официального сайта. 
	Еженедельно.
	ОУ
	
	ЗД по информатизации, учителя информатики

Заведующие кабинетами.

Руководители методических  объединений. Библиотекари ОУ

	5.3
	Поддерживать новой информацией электронные паспорта школы.
	Постоянно.
	ОУ
	
	ЗД по информатизации,

администрация школы.

	5.4
	Активизировать и наполнить новым содержанием электронный учебно-воспитательный дистанционный консультационный пункт на школьном официальном сайте.
	Постоянно.

 
	ОУ
	
	ЗД по информатизации,

администрация школы.

Библиотекарь.

Педагоги социальные. 

Педагоги-психологи.

Педагоги-организаторы.

Руководители методических объединений.

Классные 

руководители.

	5.6
	Активизировать и систематизировать работу с электронной почтой.
	Постоянно.

 
	ОУ
	
	Заместители директора по информатизации 

	5.7
	Выпустить школьную электронную газету разместить на сайте ОУ
	Ежемесячно.
	ОУ
	
	Заместители директора по информатизации

Руководители методических объединений.

Классные 

руководители.

Библиотекари

	5.8
	Создавать внутренние образовательные Web-ресурсы.
	В течение 2011 года
	ОУ
	
	Заместители директора по информатизации

Руководители методических объединений.

Классные руководители.

Педагоги.

	5.9
	Создать на школьном сайте виртуальный музей истории учреждения.
	До 01. 02.  2011 г. 
	ОУ
	
	Заместители директора по информатизации

Руководители методических объединений.

Педагоги-организаторы.

 

	6. 6. Повышение квалификации кадров

	6.1
	Продолжить просветительскую работу с педагогическими кадрами, учащимися, родителями по вопросам информатизации образования. 
	Постоянно.

 

 

 

 
	
	
	Методист УО,

ЗДИ, 

Руководители методических  объединений.

	6.2
	Продолжить работу поддерживающего консультационного пункта для педагогических кадров школы по вопросам использования информационных технологий в образовательной деятельности.   
	 Каждую четверть
	
	
	Методист УО,

ЗДИ 



	6.3
	Обеспечить участие педагогов в прохождении курсовой подготовки по вопросам информатизации.

	В соответствии с планом ТГИП и ПК
	
	
	Методист УО,

ЗДИ, 

Руководители методических  объединений.

	7. 7. Развитие материально-технической базы (локальная сеть, компьютеры, программное обеспечение и др.)

	7.1
	Развивать и совершенствовать базу информационной среды школ.                                       
	В течение учебного года.
	
	
	 Методист УО,

ЗДИ



	7.2
	Продлить локальную сеть в кабинеты с ПК и в актовый зал школ
	 

До 15.03.2011 г.
	
	
	Методист УО,

ЗДИ



	7.3
	По мере возможностей и необходимости осуществлять приобретение, установку и использование нового учебного технического и программного обеспечения.
	В течение учебного года.

 
	
	
	Директора ОУ

Заместители директора по информатизации


