Анкета кандидата 

на должность

(вписать)

Ф.И.О. ________________________________________________________________________________________

Дата рождения__________________    Семейное положение_____________________________________ Дети___________________________________________________________________________________

Адрес (по прописке)______________________________________________________________________ (фактический)___________________________________________________________________________

Телефоны контактные_____________________________________________________________________ 

Знание иностранного языка________________________________________________________________

Навыки работы на ПК ____________________________________________________________________ 

Какими программами владеете_____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

Образование (нужное подчеркнуть)

· Среднее; 

· Начальное профессиональное; 

· Средне-специальное; 

· Незаконченное высшее; 

· Высшее.

	Период обучения
	Наименование учебного заведения
	Форма

(дн., веч., заоч.)
	Специализация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительное образование, курсы повышения квалификации

	Период обучения
	Наименование организации / ведущий семинара
	Направление обучения, тематика семинара и т.д.

	
	
	

	
	
	


Достижения, сертификаты

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Трудовая деятельность

Трудовую деятельность нужно описывать, начиная с последнего места работы, т.е. в обратном хронологическом порядке (желательно вносить места работы, имеющие отношение к вакансии).

	Период работы
	Наименование организации, профиль деятельности
	Должность
	Основные обязанности
	Причина увольнения
	Зарплата

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Рекомендации

	ФИО и должность рекомендателя
	Название организации
	Контактные данные

	
	
	

	
	
	


Образ желаемой работы:

Занятость (нужное подчеркнуть)

· любая

· полная

· частичная

· удаленная работа

Размер заработной платы, которую Вы хотели бы получать:

 • на время испытательного срока _______________________;

 • после испытательного срока _________________________.

 Какие элементы компенсационного пакета и гарантии Вас интересуют в первую очередь? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какой стиль работы Вам ближе: индивидуальный или коллективный?

Личностная информация

	Каковы ваши сильные стороны характера?
	Каковы ваши слабые стороны?

	___________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	___________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Ваши увлечения: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

По каким критериям Вы выбираете компанию, в которой хотите работать? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Занимаетесь ли Вы самообразованием, если да, то как именно? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Почему вы хотите работать в ЧОУ «ЛИНГВА-ЦЕНТР»? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Я предоставляю Работодателю право на проверку всех предоставленных мною сведений и получение дополнительной информации обо мне. Любое искажение фактов, приведенных мною в данной анкете, будет являться основанием для снятия моей кандидатуры с конкурса на данную вакансию.

Дата заполнения 
 Подпись 


